UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON LIEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 05/KH-UBND Son Lién, ngay 21 thang 01 nam 2022
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nam 2022

Can cir Nghi quyet s6 T6INQ-CP ngay 15/7/2021 ciia Chinh phii ban hanh
Chuwong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuoc giai doan 2021- 2030;

Can cir Nghi quyét sé6 93/NO-HPND ngay 08/12/2021 ciia Hoi dong nhdn
dan tinh vé ddy manh cdi cdch hanh chinh; néng cao thir hang cdc chi s6 cdi

cqch hanh chinh, hiéu qua qudn tri va hanh chinh cong, nang luc canh tranh
cdp tinh giai doan 2021 - 2025;

Can civ Quyét dinh s6 2108/0D-UBND ngay 23/12/2021 cia Chii tich
UBND tinh Quang Ngdi ban hanh Ké hoach Cai cach hanh chinh nam 2022 tinh
Quang Ngadi;

Can cie Quyét dinh s6 2483/0D-UBND ngay 22/10/2021 cia Chii tich
UBND huyén Son Tday ban hanh Ké hoach Cai cach hanh chinh giai doan 2021 -
2025 trén dia ban huyén Son Tay,

Can cir Quyét dinh so 3133/0D-UBND ngay 28/12/2021 ciia UBND
huyén Son Tdy vé viéc ban hanh Keé hoach Cai cach hanh chinh nam 2022 huyén
Son tay.

UBND X& Son Lién ban hanh ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh
nam 2022 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich:

Trién khai c6 hiu qua Nghi quyét s6 04-NQ/TU ngay 18/10/2021 cua
Tinh uy va Nghi quyet so 93/NQ-HDPND ngay 08/12/2021 cua Hoi dong nhan
dan tinh vé day manh cai cach hanh chinh (CCHC); nang cao thtr hang cac chi
so CCHC, hiéu qua quan tri va hanh chinh cong.

- Tao sy chuyén bién manh mé trong t6 chtrc va hoat dong cta co quan
hanh chinh nha nudc, goép phan trién khai cé hi€éu qua cong tic CCHC trén dia
ban huyén.

- Tép trung ra soat co cau, to chuc, sap xép tinh gian bd may, bién ché

dam bao tinh gon, khong bi trung lap, bo sot vé chirc ning, nhiém vu, dam bao
van hanh hi¢u qua.

- Nang cao chét luong hoat dong cua b phan tiép nhan va tra két qua cia
UBND xa.

2. Yéu cau



- Trién khai thuc hién nhiém vu CCHC phai dugc tién hanh dong bo,
théng nhat, ¢6 trong tam, trong diém phu hop véi diéu kién thyc tién cua dia
phuong, bdo ddm hi¢u qua, ding thoi gian va bam sat su chi dao cua Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu, Bo Noi vu, B9, nganh Trung wong, Tinh uy, HDND tinh,
UBND tinh, Huyén ity va UBND huyén.

- B61 méi cong tac chi dao, di€u hanh CCHC, nang cao trach nhiém nguoi
dimg dau va trach nhiém can by, cong chirc, vién chirc trong thuc thi cong vu.

- bam bao gilt viing an ninh, chinh tri va trat ty an toan xa hoi.

- Tang cuong cong tac kiém tra CCHC, kiém tra cong vy, kiém tra viéc
thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh.

II .NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH
1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Ban hanh kip thoi cac van ban chi dao, diéu hanh thyc hién K& hoach
CCHC; nang cao hiéu luc, hiéu qua va chat lugng déi ngi CBCC, ban chuyén
trach va nguoi lao dong.

- Tiép tuc tuyén truyén, nang cao nhan thirc trong can bd, nhan dan vé
muc dich, ¥ nghia cuia CCHC va trach nhi¢ém ctia nguoi ding dau trong thuc
hién CCHC.

- Déy manh cong tac tu kiém tra viéc thuc thi cong vu, ky luat ky cuong
hanh chinh trong d61 ngti CBCC; xtr Iy nghiém cac truéng hop vi pham dao dac
cong vu.

2. Cai cach thé ché

Trién khai thuc hién c6 hiéu qua, ddng bd va nghiém tic cac quy dinh cua
Luat Ban hanh vin ban quy pham phéap luat ndm 2015 va Luét sira doi, bd sung
mot s diéu cta Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat ngay 18/6/2020 trén
dia ban Xa.

- Xay dyng chuong trinh ban hanh vin ban cia Uy ban nhan dan xa nam
2022 va giao cac ban, can bd cong chic chuyén mén tham muu trién khai thuc
hién theo ké hoach dat hiéu qua;

-Thyc hi¢n ding quy trinh ban hanh van ban quy pham phap luat, tang
cuong su tham gia gop ¥ kién ciia ngudi dan trong hoat dong xay dung va ban
hanh céc vian ban: Nghi quyét HDND, chi thi, quy ché.v.v. Nang cao chat lugng
cong tac tham dinh.

- T6 chirc theo di, danh gia thi hanh céac van ban cia Ho1 déng nhan dan,
cac van ban cua cép trén, vi¢c thuc hién cac quy ché, quy udc, huong udce trén
dia ban.

Ty kiém tra cac van ban cta Hoi déng nhan dan xa, Uy ban nhan dan xa
ban hanh trong nim dé phat hién va kip thoi xir Iy cac van ban trai véi quy dinh
cua phéap luat.



- Nang cao chat lwong cong tac ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham
phap luat nham phat hién va xur Iy cac van ban trai phap luat, khong con phu hop
vO1 van ban nha nudc cap trén cang nhu tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi cta
dia phuong dé stra d6i, bd sung, huy bo.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh gin véi thue hién co ché mdt cira, mot
ctra lién thong
a) Cai cach thu tuc hanh chinh

- Ban hanh ké hoach kiém soat thil tuc hanh chinh nim 2022; ké hoach ra
soat thu tuc hanh chinh nam 2022.

- Thuc hién viéc cdp nhat, cong khai minh bach cac thu tuc hanh chinh
bang cac hinh thirc niém yét tai bang tin Uy ban nhan dan x4, tai B6 phan Tiép
nhan va tra két qua, thong bao trén hé thong truyén thanh dé nhan dan, to chiic
dé tiép can va thuc hién.

- T6 chirc thuc hién viéc ra soat danh gid tha tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan x4 dé kién nghi stra d6i bo sung, thay thé
theo huéng don gian hoa, kién nghi cat giam cac quy dinh thu tuc hanh chinh
khong phu hop, gay kho khin cho ca nhan, to chtic. Trong d6 chii trong mot s6
linh vyc trong tam: dat dai, lao dong, thuong binh va xa hoi, tu phap...

- Tiép nhan va phén loai cac phan anh, klen nghi clia c4 nhan, t6 chirc vé
quy dinh hanh chinh, thuc pham vi, tham quyén quan 1y cia UBND, Chu tich
UBND x4 va chuyén phéan anh, kién nghi cho céc bo phan chuyén mén lién quan
xur Iy theo quy dinh.

- Bang cac kénh thong tin tuyén truyén dé tuyén truyén vé hoat dong kiém
soat thu tuc hanh chinh va két qua ti€p nhan xir Iy phan anh kién nghi vé cac quy
dinh hanh chinh.

b) Thue hién co ché mdt cira, mdt cira lién thong

- Tiép tuc bo sung co so vat chat tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cta
xa dam bao tiéu chuan.

- Thuong xuyén nang cao trach nhiém, pham chat dao duc, chuyén mén
nghiép vu, ky nang giao tlep, Ung xir va xu ly cong viéc cua doi ngii CBCC,
nhat 13 cong chire truc tiép tiép lam viéc tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua.

- Tang cudng kiém tra, glam sat tinh hinh to chirc va hoat dong ciia Bo
phén tiép nhan va tra két qud; co gidi phap tang cuong su giam sat cua nhan dan
d6i véi hoat dong ctia co ché mot ctra, mot cira lién thong.

- T6 chirc [ay y kién phan anh cta nguoi dan dudi nhiéu hinh thirc khac
nhau vé giai quyét TTHC. Thyc hién do luong sy hai long ctua nguoi déan, dai
dién t6 chirc o1 véi sy phuc vu cia UBND xa.

- Thyc hién hiéu qua Phan mém mot ctra dién tir trong giai quyét cac
TTHC.

4. Cai cach to chirc bd may



Thyc hién dung quy dinh va c6 hi¢u qua nhimg quy dinh theo cac van ban
sau: Nghi dinh 34/2019/ND CP vé viéc stra d6i, bd sung mot sb quy dinh vé can
bo, cong chire cap x3 va ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, thon, t6
dan phd; Nghi dinh 108/2014/ND-CP vé chuyén di vi tri cong tic va tinh gian
bién ché;

Thuc hién cai cach td chic bd may theo ding su chi dao cua UBND
huyén va co quan chuyén mén cép trén.

5. Xay dung va ning cao chat lwong ddi ngii can b, cong chirc

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach dao tao, boi dudong CBCC
theo k€ hoach nam 2022; nang cao ky nang chuyén moén, nghiép vu, dao dirc
cong vy, tinh than trach nhiém cho do1 ngti CBCC.

- P6i méi, ning cao chat luong cong tac danh gia CBCC 1am co s& tinh
gian bién ché, sip xép, bd tri nhan sy phu hop véi vi tri viée lam dé nang cao
hiéu qua hoat dong.

- Tang cudng cong tac kiém tra cong vu; xiét chit ky luat, ky cuong hanh
chinh theo cac quy dinh hi¢n hanh.

- Cap nhat thudng xuyén phan mém quan ly CBCC; danh gia phan loai
CBCC dam béo chinh xac, khach quan, trung thyc theo quy dinh va chi trong
hiéu qud cong vi¢c, xtr Iy nghi€ém nhirng truong hop vi pham trong thyuc thi cong
VUL

6. Cai cach tai chinh cong

Tiép tuc trién khai thuc hién céc quy dinh vé ché do tu chu, tu chiu trach
nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan
nha nudc theo Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 va Nghi dinh sb
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phu.

- Thuc hién nghiém tuc luat ngan sdch nha nudc va cac van ban quy dinh
v€ ngan sach cua co quan chuyén moén cap trén.

- Trién khai day du, kip thoi cac ché do, chinh sach méi lién quan vé thu
nhap, tién lvong, phu cap va an sinh xa hodi; ché dg chinh sach d6i véi CBCC va
nguoi lao dong.

- Trién khai thuc hién co ché khoan theo bién ché, kinh phi hanh chinh;
thuc hién ché do tu chiu trach nhiém theo nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2015 cua chinh pha quy dinh ché do tu chu, tu chiu trich nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d4i v6i co quan Nha nudc.

- Thuc hién tdt quy ché chi tiéu noi bo.

- Quan 1y ¢6 hiéu qua ngudn ngan sach nha nudc; cong khai minh bach tai
chinh cong.

7. Hién dai héa nén hanh chinh
a) Pdy manh iing dung CNTT trong hoat déng ciia co quan don vi

- Tang cuong tng dung cac phan mém chi dao diéu hanh, tac nghiép.



- Thuc hién tot Quy ché hoat dong cua Ban bién tdp trang thong tin di¢n
tor xa; kiém tra gidm sat thong tin trén trang thong tin dién tu.

b) Ap dung ISO trong hoat dong ciia co quan

- T6 chte duy tri, cai tién ¢ hiéu qua viéc ap dung Hé thdng quan 1y chét
lugng theo TCVN ISO 9001:2015 theo m6 hinh khung da dugc xay dung va ap
dung.;

- Cap nhat va xay dung day du cac quy trinh giai quyét TTHC méi ban
hanh (n€u co); to6 chuc kiém tra va danh gid ndi bo theo ding trinh tu quy dinh
dam bao hi¢u qua

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Van phong UBND c6 nhiém vu:

- Pl}éi hop v61 BCH Cong doan ;(51 td chirc hoi nghi can bg cong churc dau
nam ky két giao udce thi dua, ky cam két thuc hién cac ndi dung theo quy dinh

- Chiu ,tréch nhiém huéng dan, don ddc, kiém tra toan dién cong tac
CCHC theo ké hoach.

- T6 chue cham cong, theo ddi viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh
chinh; tu ki€m tra cong vu theo quy dinh.

- Phéi hop véi cong chirc Tu phap, VHTT trong viéc cap nhat TTHC,
niém yét TTHC, tuyén truyén vé CCHC.

- Hang tuan, hang thang, hang quy co tong hop bao céo két qua theo doi
ve Chu tich va UBND xa.

- Thyc hién ché do bao céo theo quy dinh vé UBND huyén.

- Thuc hién c6 hiéu qua quy ché thi dua khen thuong trong cac linh vuc,
dac biét 1a linh vuc cai cach hanh chinh.

2. Giao ban Tai chinh bd tri ngudn kinh phi dam bao cho cac hoat dong
trong qua trinh thuc hién cai cach hanh chinh (mua sam co s¢ vat chat, trang
thiét bi, khen thuong....)

3. Ban vin hoa c6 trach nhi¢m day manh cong tac tuyén truyén vé cai
cach hanh chinh bang nhi€u hinh thtrc (dai truyén thanh, trang thong tin di¢n tur
x4, bang ron, pano, ap phich...) thuong xuyén, lién tuc.

~ 4.Ban Tw phap t6 chirc phdi hop véi Vian phong UBND trong qua trinh
kiém soat TTHC, bo sung kip thoi cac bo TTHC é4p dung trén dia ban cap xa
theo ding quy dinh.

5. Pé nghi Uy ban Mt tran T6 qudc va cac doan thé cip xa:

Phoi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trong cong tac truyén thong
nham tao su ung ho va tham gia ctia ca nhan, t6 churc doi1 voi cong tac CCHC.



Trén day 14 ké hoach cai cach hanh chinh nim 2022 ciia Uy ban nhan dan
Xa Son Lién, yéu cau cac dong chi trudng cac ban, nganh doan thé, can bg, cong
chtrc t6 chuc thuc hién nghiém tac./.

Not nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén; ”

- TT. Pang uy, TT. HDND x4; KT. CHU TICH

- MT, HBT x3;

- Cac ban, nganh xa;

- CB,CC x3;

- Thon truong cac thon;

- Pai truyén thanh X&;

- Luu VT.
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